内部资料

注意保存

中国民主同盟南京市委员会

总支工作手册

(          年度)
  总 支 名 称：______________________________
总支负责 人：                              
说　　明

一、为切实加强盟的基层组织建设，实行规范化管理，特设立《总支工作手册》。

二、本手册是总支年度主要工作的记录，是总支总结工作，上级检查、考核工作的依据。凡总支的工作安排、总结以及总支举办的会议、活动等内容都应如实及时记载。

三、本手册由总支指定专人填写、保管，年终总结、检查、考核完毕后，交盟市委组织处存档。

四、各总支要实事求是地填写，并注意与工作实践相结合，不断总结总支工作经验，提高工作质量，使盟的总支工作上一个新台阶。

中国民主同盟南京市委员会
总支委员名录
	姓　名
	出生

年月
	盟内职务
	行政职务
	社会职务
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


总支所辖支部情况
	基层名称
	人

数
	男
	女
	退休
	支委会成员

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


总支年度工作计划
（说明：可将工作计划贴在此页）
总支活动情况记录
	时间
	活动形式
	活　动　内　容
	参加人数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


总支活动情况记录
	时间
	活动形式
	活　动　内　容
	参加人数

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


总支在参政议政、社会服务方面的情况
总支经费收支情况登记
	时间
	摘　　要
	收　入
	支　出
	余　额
	经手人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


总支年度工作总结

